ZAPYTANIE OFERTOWE

Ww postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Zakup i wdrozenie

elektronicznego obiegu dokumentéw w ,,Uzdrowisko Swinoujscie” S.A.”,
do ktorego nie maja zastosowania przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
znak sprawy: US/EOD/05/2024

l. Zamawiajacy

,,Uzdrowisko Swinoujécie” S.A.

ul. Nowowiejskiego 2

tel: 91 321 37 60

e-mail: sekretariat@uzdrowisko.pl

strona BIP: www uzdrowisko.pl/bip
Il.  Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest wdrozenie elektronicznego systemu obiegu dokumentow t].
Systemu, w szczegolnosci:

1) zaprojektowanie Systemu,

2) dostawa licencji do Systemu,

3) instalacja i wdrozenie Systemu,

4) szkolenia,

5) zapewnienie utrzymania, wsparcia i serwisu Systemu.

System ma by¢ zgodny z ponizszym opisem:

1.

o

oo

11.

Obieg faktur zakupowych i sprzedazowych z wbudowanym OCR ( z mozliwoscia
automatycznego pobierania do systemu z e-maila),

Integracje z Krajowym Systemem eFaktur,

Modut ptatnosci do obstugi przelewoéw bankowych,

Weryfikacja aktywnych ptatnikow VAT, aktualnosci danych na fakturze (konto
bankowe, dane kontrahenta: np. NIP, adres z bazy CEIDG, GUS itp.),

Weryfikacja i ksiggowanie na MPK,

Mozliwo$¢ generowania raportoOw na kazdym etapie,

Dopasowanie systemu do regulamindéw i przepisow wewnetrznych obowiazujacych u
Zamawiajacego,

Instalacja systemu na serwerze Zamawiajacego (serwer lokalny) wraz z mozliwoscia
dostepu do systemu przez strone internetowg z dowolnego urzadzenia, lub aplikacji,
Rozbudowa systemu wedtug potrzeb Zamawiajacego o kolejne moduty, licencje,

. Proponowany elektroniczny obieg dokumentow musi wspoldziala¢ z programem

Symfonia oraz Kuracjusz,
Ilos¢ stanowisk pracy objetych elektronicznym obiegiem dokumentéw — 35 stanowisk/
uzytkownikow lub 20 licencji wspotdzielonych.

Gtowny kod CPV: 72 00 00 00-5 Ustugi informatyczne

72 21 10 00-7 Ustugi programowania oprogramowania systemowego i dla uzytkownika *

1 Informacja nie jest obowigzkowa.
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I11. Termin wykonania zaméwienia: 3 miesigce od podpisania umowy

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania?

A. O zamowienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy speiniajg niniejsze warunki
udzialu w postgpowaniu:

1)  w zakresie zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.

2) w zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
gospodarczej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie
3)  w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie

4)  w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

4.1. Wykonawca biorgcy udzial w postepowaniu musi wykaza¢, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie zrealizowat co
najmniej dwa zamowienia o wartosci zamoOwienia nie mniejszej niz
60 000,00 zt brutto, ktérego przedmiotem bylo zaprojektowanie,
uruchomienie 1 wdrozenie systemu realizujagcego zadania elektronicznego
obiegu dokumentéw w podmiocie publicznym dla minimum 35
uzytkownikow,

B. Ocena spehiania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na
podstawie referencji badz innych dokumentow sporzadzonych przez podmiot, na rzecz
ktérego dostawy lub uslugi zostaly wykonane, jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow - o$wiadczenie
wykonawcy.

Dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesi¢cy

V. Kryteria oceny oferty oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny oferty.

Zamawiajacy przy wyborze oferty kierowa¢ si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami
oceny ofert:

1. Cena-waga80 %

2 Stawianie warunkéw udziatu w postepowaniu nie jest obowigzkowe.
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Ocenie w ramach kryterium ,,Cena” podlega¢ bedzie cena brutto podana w
Formularzu Oferty.

W ramach kryterium ,,Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu
WzO0ru:

Cn
C= - x 80 % x 100 pkt
Co
gdzie:
C — liczba punktéw w ramach kryterium ,,Cena”,
Cn - najnizsza cena sposrod ofert ocenianych
Co - cena oferty ocenianej

Jako$¢ - waga 10 %

Ocenie w ramach kryterium ,,Jako$¢” podlega¢ bedzie doswiadczenie we
wdrazaniu elektronicznego obiegu dokumentéw w duzym przedsigbiorstwie
dziatajacym w sektorze zdrowia podane w Formularzu Oferty.

W ramach kryterium ,,Jako$¢” ocena ofert zostanie dokonana poprzez przyznanie:
10 punkéw gdy Wykonawca o$wiadczy, ze osoba wskazana w ofercie do realizacji
zamoOwienia posiada doswiadczenie we wdrazaniu elektronicznego obiegu
dokumentéw w duzym przedsiebiorstwie dziatajagcym w sektorze zdrowia,

0 punktéw gdy Wykonawca nie o$wiadczy, ze osoba wskazana w ofercie do
realizacji zamowienia posiada do$wiadczenie we wdrazaniu elektronicznego
obiegu dokumentow w duzym przedsiebiorstwie dzialajacym w sektorze zdrowia.

Dostepnos¢ wsparcia technicznego — waga 10%

Ocenie w ramach kryterium ,,.Dostepnos¢ wsparcia technicznego” podlegaé
bedzie dostepnos¢ do wsparcia technicznego

W ramach kryterium ,,Dostepnos¢ wsparcia technicznego” ocena ofert zostanie
dokonana poprzez przyznanie:

10 punkéw gdy Wykonawca o$§wiadczy, ze wsparcie techniczne dostgpne begdzie
w dni robocze w godzinach 7:00 — 16:00 za posrednictwem rozmowy telefoniczne;j
lub e-mail

0 punktow gdy Wykonawca nie o$wiadczy, ze wsparcie techniczne dostgpne
bedzie w dni robocze w godzinach 7:00 — 16:00 poprzez za posrednictwem
rozmowy telefonicznej lub e-mail

Za najkorzystniejsza ofert¢ uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza ilo$¢
punktow wyliczong zgodnie ze wzorem:

O0=C +J+D

gdzie:
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VI.

VII.

O —to ilo$¢ punktow uzyskana przez oferte
C —to liczba punktéw w ramach kryterium ,,Cena”,

J — to liczba punktow w ramach kryterium ,,Jako$¢”.

D — to liczba punktéw w ramach kryterium ,,Dostepnos¢ wsparcia technicznego”.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
Ocena oferty wyrazona bedzie w punktach z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Komunikacja w postepowaniu

Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu srodkow
komunikacji ~ elektronicznej tj. poczty elektronicznej na adres e-mail:
].grudzien@uzdrowisko.pl

Wykonawca obowigzany jest poda¢ w ofercie adres e-mail, za posrednictwem ktorego
bedzie prowadzit korespondencj¢ z Zamawiajacym.

Wykonawca obowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajacego o kazdej zmianie adresu
poczty elektronicznej wskazanego w ofercie.

Sposob sporzadzenia i zlozenia oferty, termin skladania ofert

1. Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie. Oferta powinna zawiera¢ podpis wykonawcy
lub osoby przez niego upowaznionej do ztozenia oferty.

2. W przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika do oferty nalezy dotaczy¢
stosowne pelnomocnictwo dla takiego pelnomocnika.

3. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, powinna by¢ sporzgdzona czytelnie.
Rekomenduje si¢, aby oferta zostata sporzadzona za pomoca maszyny do pisania lub
komputera oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

4. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

5. Rekomenduje si¢, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty byty
parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

6. Oferta winna zawierac:

1) dane wykonawcy: imi¢ i nazwisko/nazwe (firmg), siedzibe lub miejsce
prowadzenia dziatalno$ci (ulica, numer ulicy, kod pocztowy, miejscowos¢),

2) ceng/ceny za wykonanie zamdéwienia z wyszczegdlnieniem zastosowanej stawki
VAT oraz kwoty netto i brutto,

3) inne informacje niezbedne do oceny oferty zgodnie z przyjetymi kryteriami
oceny ofert, jezeli oprocz ceny wprowadzono kryteria pozacenowe,

4) adres e-mail Wykonawcy, na ktory bedzie przesylana korespondencja w
postepowaniu,

5) podpis wykonawcy lub osoby przez niego umocowane;.
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VIII.

10.
11.

12.

Do oferty nalezy dotaczy¢:
1) dokumenty opisane w punkcie 1V.

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem formularza ofertowego stanowigcego
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Oferty mozna sktadac:

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: j.grudzien@uzdrowisko.pl

wiadomo$¢ powinna zosta¢ zatytutowana: ,,Oferta w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia pn. Zakup i wdrozenie elektronicznego obiegu dokumentéw
W ,,Uzdrowisko Swinoujscie” S.A.”

O waznosci 1 skutecznosci ofert decyduje data wptywu do Zamawiajacego.

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 15.05.2024 r., do godz. 15:00.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty przed uplywem terminu do
sktadania ofert. Zmiany nalezy ztozy¢ wedtug takich samych zasad jak sktadana jest
oferta z dopiskiem ,,Zmiana”. W przypadku ztozenia kilku zmian, informacje
0 kazdej zmianie nalezy dodatkowo opatrzy¢ podpisem ,,Zmiana nr ...”.

Wykonawca przed uptywem terminu do skladania ofert moze wycofaé oferte.
Wycofanie oferty nalezy dokona¢ wedlug takich samych zasad jak sktadana jest
oferta.

Informacje dodatkowe

1.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uplywu terminu
sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

Wykonawca moze zwrdcic si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego. Tres$¢ pytan do zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego jest przekazywana 1 publikowana w taki sposob, w jaki zostalo
przekazane i upublicznione zapytanie ofertowe. Zamawiajacy jest obowigzany do
udzielenia wyjasnien tresci Zapytania ofertowego, o ile wniosek w tym
przedmiocie wptynie do Zamawiajacego najpdzniej 2 dni przed terminem skladania
ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert
wiarygodnos$ci przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentow, o§wiadczen,
wykazow, danych 1 informacji.

Jezeli wykonawca nie ztozyl wymaganych oswiadczen lub dokumentow, sg one
niekompletne lub zawieraja btedy, Zamawiajacy wezwie wykonawce odpowiednio
do ich ztozenia, poprawienia lub uzupehlienia w wyznaczonym terminie. Ww.
wezwanie jest jednorazowe.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupelnienia tre$ci niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawcy zostang
powiadomieni o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty
oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych lub innych omytek polegajacych na
niezgodno$ci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujacych istotnych
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zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego
oferta zostala poprawiona.

7.  Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia w kazdym
czasie, bez podania przyczyny.

8.  Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowania, jezeli cena najkorzystniejszej oferty
przewyzsza kwote, ktora zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

9. Jezeli wystgpig istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze wykonanie
zaméwienia staje si¢ niecelowe, bezzasadne lub w sposob istotny zmienity si¢
warunki realizacji zamowienia, wowczas Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
odstapienia od zawarcia umowy, badz uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

10. Informacje o wyniku postgpowania przekazuje i upublicznia si¢ w taki sposob,
W jaki zostalo przekazane i upublicznione zapytanie ofertowe.

11. Zalaczniki do zapytania ofertowego stanowigce jego integralng czes¢:

1)  Zalacznik nr 1 - Wz6r formularza ofertowego;

Zakacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

AIES WYKONAWCY . ..ttt ettt et e et et e e e et et e et e e e e e e e e
NP
REG O L e e e e
I (S T [0]1Y 74T ) L PP
NUMEr telefONU/TAX: ... . e
ATIES B-MAil: ..o
Osoba upowazniona do kontaktowania si¢ z Zamawiajgcym:

Imig¢ i nazwisko: ...l

numer telefonu: ..................

E-Mail: oo e e,

Dzialajac w imieniu Wykonawcy jw., niniejszym skladam ofert¢ na wykonanie

V23 1110V TS 1 TE T8 1) | PO ”, za ponizsza ceng:
Cena netto: ....covvvvvvinnniccinnnnn [ (01 1) (N /100)
Cena brutto: ......ccovvvieiinnennns [ (014 1) (N /100)
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FORMULARZ CENOWY (OPCJONALNIE):

.z .z Wartos¢
Przedmiot / A Cena Wart0§c Stawka paliitose calkowita
Lp. asortyment Ilos¢ | jednostkowa | calkowita VAT VAT w brutto
nettow PLN | netto w PLN PLN
w PLN
1 2 3 4 5 6 7
1
2
3
4
5
6
Cena laczna brutto w PLN

Miejscowos¢, data

Czytelny podpis
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